
Lineamientos según APA para configuración y formato del contenido, 
tablas y figuras en el documento escrito.
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Nota: las medidas de los márgenes en el documento de los TFG en ULICORI, pueden variar según adecuación de cada Escuela que es
indicada por el profesor tutor. Igualmente, la alineación del texto que generalmente lo utilizan en justificado.

Fuente: Javeriana (2020)

Uso de otros tipos de letras

Formato para la presentación de trabajos escritos



Nota: las medidas de los márgenes en el documento de los TFG en ULICORI, pueden
variar según adecuación de cada Escuela que es indicada por el profesor tutor.

Paso 3. establecer todos los márgenes en 2,54cm.

En el menú disposición o formato (según la versión de Office Word), seguir estos pasos:

Paso 1: clic en márgenes.

Paso 2: márgenes personalizados.

Márgenes en el documento



Configuración de la página y párrafos

Pasos:

Paso 1: clic en el menú disposición o formato.

Paso 2: habilita la ventana emergente para la configuración (* ver 

ruta en la imagen).

* Clic en la flechita para 

habilitar la ventana emergente

Paso 3: en esta pantalla se realizan las configuraciones correspondientes.



Lineamientos según APA

Lineamientos según APA:

1. Alineación: según APA debe ser alineación a la
izquierda, pero en trabajos académicos en Ulicori utilizan
alineación justificada, salvo indicación contraria del
docente.

2. Sangría especial: en primera línea a 1,27 cm.

3. Espaciado: ambos deben quedar en medida 0.

4. Interlineado: doble o 2,0.
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Insertar número de página

Pasos:

1. Dar clic en el menú insertar.

2. Ir a la opción: Número de página y dar
clic en la flechita negra.

3. Dar clic en la opción: Principio de
página.

4. Seleccionar la tercera opción: Número
sin formato 3.



Abreviaturas adaptadas al idioma español

Inglés Adaptación al idioma español Uso

et al. et al. Cuando la fuente tiene 3 o más autores.

(2nd ed.) (2a ed.) Para indicar las ediciones de los libros.

(Ed.) (ed.) Cuando el libro tiene editor.

(Trans) (trad.) Cuando libro tiene traductor.

(n. d.) (s. f.) Cuando la fuente no tiene fecha de publicación.

Fuente: elaboración propia a partir de APA (2020)

Tabla n° 1. 

Abreviaturas adaptadas al idioma español



Formato de las tablas

Nota aclaratoria: para los TFG

debe seguir las indicaciones de

los tutores, ya que algunas

Escuelas tienen adecuaciones en

el formato de las tablas.

Fuente: Javeriana (2020)



Fuente: American Psychological Association (2020).  



Formato de las figuras

Nota aclaratoria: para los TFG

debe seguir las indicaciones de

los tutores, ya que algunas

escuelas tienen adecuaciones en

el formato de las figuras.
Fuente: Javeriana (2020)



Niveles de titulación

Encabezado de primer nivel 
Está en negrita y centrado. No lleva punto final. 

Encabezado de segundo nivel
Está en negrita y alineado a la izquierda. No lleva punto
final.

Encabezado de tercer nivel *
Está en negrita, cursiva y alineado a la izquierda. No lleva
punto final.

Encabezado de cuarto nivel. Con sangría, en negrita,
y termina en punto. El texto continúa sobre la misma
línea.

Encabezado de quinto nivel. Con sangría, en negrita,
cursiva y termina en punto. El texto continúa sobre la
misma línea. *

Violencia Social en Costa Rica 

2.1. Tipos de violencia
Texto…

2.1.2. Violencia social
Texto …

2.1. 2.1. Estadísticas de violencia. Las estadísticas 
muestran…

2.1.2.1.2. Estadísticas regionales. Informe de estadísticas 
regionales…

Nota aclaratoria: para los TFG debe seguir las indicaciones de los tutores con relación al

formato de títulos y subtítulos, según las adecuaciones respectivas realizadas por cada

Escuela.

En algunas ocasiones no utilizan la numeración de las partes o en algunas de las partes.

* Cambiaron con respecto a la 6ª edición.



Encabezado de primer nivel 
Está en negrita y centrado. No lleva punto final. 

Encabezado de segundo nivel
Está en negrita y alineado a la izquierda. No lleva punto
final.

Encabezado de tercer nivel *
Está en negrita, cursiva y alineado a la izquierda. No lleva
punto final.

Encabezado de cuarto nivel. Con sangría, en negrita,
y termina en punto. El texto continúa sobre la misma
línea.

Encabezado de quinto nivel. Con sangría, en negrita,
cursiva y termina en punto. El texto continúa sobre la
misma línea. *



Encabezado de primer nivel 
Está en negrita y centrado. No lleva punto final. 

Encabezado de segundo nivel
Está en negrita y alineado a la izquierda. No lleva punto
final.

Encabezado de tercer nivel *
Está en negrita, cursiva y alineado a la izquierda. No lleva
punto final.

Encabezado de cuarto nivel. Con sangría, en negrita,
y termina en punto. El texto continúa sobre la misma
línea.

Encabezado de quinto nivel. Con sangría, en negrita,
cursiva y termina en punto. El texto continúa sobre la
misma línea. *

Nivel  1 de 

Fuente: APAStyle, 2020
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